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Indledning 

 
Tillykke med det nye booking- og udlejningsprogram TrailerRent. 
 
 

 
 
 
 
 
 
Programmet gør hverdagen nemmere for udlejere af Trailere.  
 
Den visuelle booking kalender giver et hurtigt og sikkert overblik over 
udlejninger og bookinger.  
Herved sikres det at kunden får bedst mulige oplevelse og dobbelt 
bookinger m.m undgås. 



Systemkrav 

 
 
Hardware 
 
 
 
 
Software 
 



Installation 

 
Indsæt CD-ROM <TrailerRent Ver. 1.2> i CD-ROM drevet. 
 
Herefter skulle installation starte automatisk.  Følg anvisningerne som gives 
under installationen. 
 
Hvis installation ikke selv starter, er ’autorun’ på CD-ROM drevet slået fra. Så skal 
installationen startes manuelt – se appendix for hvorledes installation startes manuelt. 

 
1) Accepter licensbetingelserne 
 
2) Vælg hvilken Mappe programmet skal installeres i. 

Obs! Det anbefales at undlade at ændre den foreslåede Mappe. Hvis der ønskes 
en anden Mappe, skal konfigurationsfilen også ændres. 

 
3) Installationen er færdig. 
 
 
Efter endt installation skal stamdata (firma, trailere, priser etc.) indlægges i 
systemet – inden systemet er klar til brug.



Stamdata 

 
Stamdata er delt op i 3 afsnit – hhv. Firma data, Trailer data og kunde 
data – hvor kunde data indlægges efterhånden som kunderne lejer 
trailere. 
 
Firma data 

 
Firma data indlægges på Administrations fanen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Her kan indlægges basis data for udlejningsfirmaet 
 

 
Disse data bruges til at skrive på regninger etc.. 



Øvrige stamdata for firmaet der skal indlægges er  - Default Lejetidspunkt  
 

 
 
- her angives også om der printes på Matrix Printer (med gennemslag) og 
kontrakt blot skal udfyldes – eller om der anvendes Laser Printer (hele 
kontrakten printes). 
 

 
 
Der er også mulighed for at justere – moms sats, betalingsfrist, mora rente 
og forsendelsesomkostninger hvis regning skal sendes.



Trailer Park 

 
Alle trailere der skal kunne udlejes, skal være registreret i systemet. 
 
Trailerne kan opdeles i 4 grupper – alt efter type (Åben – Lukket – Special – 
Andet). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fanen for angivelse af trailer data – gennemgås i det efterfølgende. 
 



Basis Data 

 
Alle trailere skal tildeles et NR (kaldenavn) og Registrerings-nummer. 
 
Derudover er der mulighed for at angive fabrikat og model, samt at skrive 
specielle ting omkring dem i Note feltet. 
 
 
Trailer type 
Det er vigtigt at angive hvilken TYPE trailer det er – altså hvilken gruppe 
den skal vises i – i den visuelle bookingkalender. 
 
Dette gøres ved at ’klikke’ på den type den skal tilhøre. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Syn/Service 
 
Programmet kan også holde styr på hvornår de enkelte trailere skal til syn 
og/eller service. 
 
Dette gøres ved at udfylde felterne med hvornår den sidst er synet – og 
systemet vil automatisk give en advarsel om at det er ved at være tid til 
syn. 



Mål/specifikationer 
 
Systemet kan holde detaljer omkring trailerne – såsom mål 
udvendigt/indvendigt. 
 
Systemet SKAL kende lejepriserne for de enkelte trailere – idet disse 
anvendes ved udlejning.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Her opererer systemet med 5 forud definerede priser/perioder. 
 
Hvilken der skal anvendes ved det enkelte lejemål – afgøres ved 
udlejning.



Kunder 
 
Systemet registrerer kunde data – efterhånden som disse indgives (typisk 
ved udlejning). 
 

 
 
I kunderegisteret er det muligt at se samtlige registrerede kunder- samt se  
 

- hvornår de sidst har lejet 
- hvor mange gange ialt 
- totalt beløb erlagt 

 

 
 
Hvis der er ’problemer’ med en kunde, kan dette markeres i registeret incl. 
En kommentar om hvad problemet er. Herved gives der en advarsel 
hvis/når man er i færd med at udleje til pågældende kunde. 



Daglig Brug 
 
I daglig brug, vil man normalt kun bruge den visuelle booking kalender. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
På kalenderen kan man hele tiden se hvilken periode der er 
repræsenteret – ovenstående eksempel er det Uge 9 – 2005. 
 
 
Det er meget nemt at ændre hvilken periode man ønsker at se -  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Med knapperne Md & Uge – kan man skifte perioden hhv. En måned/uge 
frem eller tilbage – samt vælge ’idag’. 
 
Ønsker man at vælge en anden periode – som evt. kunne ligge langt fra 
den viste – kan man få en kalender frem som gør det nemmere at skifte til 
en specifik dato. 
 
 
 
 
 
 



Trailere 
 
Listen over de trailere man har til rådighed, vises i venstre kolonne 

 
 
 
 
Her er angivet registreringsnummeret samt kaldenavnet på 
trailerne. 
 
 
Ex.  Reg.Nr = ZZ1122  og  Kaldenavn = L01 
 
 
 
Ved at markere en Trailer og <højre-klikke> på denne, kan 
man kalde en dialog frem som viser alle detaljerede 
specifikationer. 



Booking 

 
Det er meget let at foretage booking i systemet. 
 
Man markerer blot – ud for pågældende trailer – de dage traileren ønskes 
booket/udlejet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Herefter <højre-klikker> man med musen – hvorved en dialog med 
mulighed for at Reservere fremkommer. 
 
Her ser man at Ons-Tors er markeret (mørke) og det er Trailer XX3344 – vi er ved at booke. 

 
Det er meget let at ændre en booking – ved træk og slip – hvorved en 
booking kan flyttes til anden trailer eller periode – med en enkelt 
bevægelse med musen. 
 
På oversigten kan man også tydeligt se, hvis der er lavet aftaler om hente- 
eller bringe service. Så er der vist et A – i signalet for status. 
 
 



 Ikonerne (signalet for status)  skifter farve, alt efter om der pt. Er  
- Booket (gul) 
- Udlejet (grøn) 
- Afregnet (rød) 

 
 
 
Udlejning 

 
Udlejning kan foretages – umiddelbart (altså UDEN forudgående booking) 
– eller som en effektuering af en booking. 
 
Udlej Reserveret 
 
For at udleje en booket trailer – <højreklikkes> på denne, hvorved der 
fremkommer en menu hvor punktet <udlej> vælges. 
 

 
 
- herved åbnes dialogen for udfyldelse af kontrakten (se afsnit om 
kontrakt udfyldelse). 
 
Direkte Udlejning 
 
Ved udlejning uden forudgående bookning – markeres den/de dage (ud 
for den ønskede trailer) som udlejningen omhandler – hvorefter der 
<højreklikkes> og en menu fremkommer. 
 
Her vælges menu punktet <udlej> - herved åbnes dialogen for udfyldelse 
af kontrakten (se afsnit om kontrakt udfyldelse). 
 
 



Afregning 

 
Efter endt udlejning, skal der foretages afregning. 



Kontrakt 

 
Når booking eller udlejning foretages – vises dialogen til udfyldelse af 
kontrakten. 
 

 
 
Her er Trailer og periode valgt på forhånd – ud fra data i kalenderen. 
 



Så det eneste der skal udfyldes er kunde/lejer data. 
 

 
 
Da systemet gemmer kunde data, er det ofte muligt at genfinde kunde 
informationer. 
Systemet tilbyder at søge eksisterende kunder ud fra flere forskellige 
parametre. 
 
Når kunden er fundet – eller indtastet for 1. gang – skal beløbs detaljer 
angives. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Her skal man blot angive hvilken lejepris type lejemålet skal baseres på. 
Hvilket gøres i den markerede liste. 
 
Herefter kan man blot trykke på <Print Kontrakt> hvis det er en udlejning 
og efterfølgende på  <Gem> eller blot på <Gem> hvis det er en booking. 
 
 
 



Kontrakt detaljer 
 

 
Det er muligt – under booking eller udlejning – at 
angive at Traileren skal leveres og/eller afhentes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Det er muligtat give xx % rabat. 
 
 
Her trykkes for at udprinte kontrakten 
 
 
Her trykkes for at udskrive afregningsdetaljer på 
kontrakten 
 
Her trykkes for at udskrive en regning – for lejemålet 
 
 
 
 
Her trykkes – hvis man har fortrudt sine handlinger for 
pågældende booking/kontrakt. 
 
 
Her trykkes for at gemme data. 
 
 
 

 
 

 



 
 
Print Kontrakt 
 
Ved tryk på <Print Kontrakt> udskrives en lejekontrakt – Ex. som vist 
nedenfor 
 
 

 
Billede af kontrakt – lånt af Autocentret Holstebro. 

 
 

  



Betjening generelt 
 
I alle de administrative dialoger findes der nogle knapper – 
 

 
 
Med disse knapper kan man navigere frem og tilbage mellem de data 
der vises. 
 
 

 
 
Med ovenstående knapper er det muligt at 

- tilføje (+) 
- slette (-) 
- gemme 
- fortryde (x) 

 
De rettelser man har lavet på pågældende side. 
 
Genveje 

 
Der er desuden en del genvej i systemet, som gør det muligt at anvende 
det – uden musen. 
 
F1 Vis Hjælp 
F2 Rediger kontrakt - check at item er selected! 
F3 Skift til kunderegister 
F4 Skift til bilregister 
F5 Book (markerede) 
F6 Udlej direkte (markerede) 
F7 Afregn (markerede) 
F8 Udlej booket – (markerede) 
F9 Udskriv kontrakt 
F10 Administration 


